Sofie V.
Checkliste für die Weihnachtsfeier

· Einladungen verfassen, Gästeliste erstellen, wie viele Personen kommen?
 
· Räumlichkeit:
Größe? Miete? Ausstattung? Dekoration (evtl. Florist)?

· Verpflegung: 
Catering oder Buffet? Angebote einholen, Preise vergleichen, Menü aussuchen (mit veganer Option!).
Getränke inkl.? Willkommensgetränk + kleinen Snacks einberechnen. 

· Reihenfolge und Dauer des Abendprogramms -> Rede, Essen, Musik.

· Musik:
Anlage selbst organisieren, DJ oder Livemusik?

· Geschenke: 
Gutscheine oder Verlosung?

· [bookmark: _GoBack]Fahrdienst, evtl. Taxigutscheine.

